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I. MUC PiCH

St dung quy trinh tong thé dé quan 1y va phat trién doi ngii vién chirc va nguoi
lao dong tai Truong Dai hoc Vinh, tir d6 xay dung cac quy trinh con theo timg nhiém
vu, cong viéc cu the.

St dung quy trinh gitp vién chirc quan ly cac cAp c6 cai nhin tong thé vé cac
qua trinh quan ly VCNLD, cac hoat dong cu thé c6 tuong tac qua lai v6i nhau nham
nang cao hi¢u qua quan ly, dap ung yéu cau chirc nang nhiém vu dugc giao.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ndy ap dung cho cong tic quan ly va phat trién ngudn nhan luc cia
Truong Pai hoc Vinh.

III. TAI LIEU THAM KHAO

1. B luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

2. Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat sta ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Can b, cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

3. Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Luat sua doi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

4. Nghj dinh s6 115/2020/NDP-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec;

5. Nghj dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 ctia Chinh phu vé
hop dong do1 voi mdt so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép
cong lap;

6. Thong tu lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 cua B
No6i vu va B6 Gido dyc va Dao tao hudng dan thuc hién ‘quyén tu chu, ty chiu trach

nhiém vé thuc hién nhiém vy, td chtrc bd may, bién ché ddi voi don vi su nghi¢p cong
1ap gido duc va dao tao;

7. Quy ,ché' t6 chirc va hoat dong cta Trudng Pai hoc Vinh ban hanh kém theo
Nghi quyét s6 06/NQ-HDT, ngay 12/5/2021 ctia Hj1 dong truong Truong DPai hoc
Vinh;

8. Quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan ly vién chirc va nguoi lao dong cua
Truong Dai hoc Vinh, ban hanh kem theo Nghi quy¢t s6 07/NQ-HDT ngay 27/3/2023
cua Hoi dong truong Truong Pai hoc Vinh;

9. Quyét dinh s6 1181/QD-DHV ngay 12/5/2021 cua Hiéu truong truong Dai
hoc Vinh vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 lam viéc doi voi giang vién.

10. Tiéu chuan ISO 9001:2015 Hé thdng quan 1y chat lugng - Cac yéu cau.

11. Tiéu chuan ISO 9000:2015 Hé thdng quan 1y chat lugng - Co sé va tir vung.
IV. PINH NGHIA, THUAT NGU

4.1 Pinh nghia
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- Tai li¢u: 1a cac van ban cong bo vé chinh sach, muc ti€u, quy trinh hoat dong,
hudng dan cong viéc, ti€u chuan kiém tra, tiéu chuan ky thuat.

- Tai li¢u ndi bd: 1a céc tai liéu do Nha truong bién soan, ban hanh va dugc st
dung trong Truong.

- Tai liéu bén ngoai: 1a nhimg tai liéu khong phai do Nha truong bién soan, ban
hanh bao gém cac tiéu chuan do khach hang hay nha cung cip cung cap; cic vin ban
phap quy, cic Tiéu chuin Viét Nam, cong van dén... nhung c6 lién quan va co thé ap
dung cho hé thdng ctia Nha trudng.

- Pho Hi¢u truong phu trach - Nguoi duge HiGu truong uy quyén kiém soat
toan bd h¢ thong quan ly chat lugng cia Nha truong.

- Nguoi bién soan/sura d6i: 1a vién chirc, nguoi lao dong duoc phan cong thuc
hién bién soan/stra doi tai licu.

- Ngudi phé duyét: 13 can bd quan 1y ¢6 tham quyén ctua Nha trudng.

4.2 Tir viét tit

- CBGD: Can b giang day;

- bGXL: banh gia Xép loai;

- DTBD: Pao tao bodi dudng

-DbV: bon vi;

- DVDT: Don vi dao tao;

- DbVT: DBon vi thudc;

-DVTT: Pon vi truc thudc;

- KH&HTQT: Khoa hoc va Hop tac qudc té;

- HCTH: Hanh chinh téng hop;

- HbDCM: Hoat dong chuyén mon, nhi€ém vu khéc;

- HPLD: Hop dong lao dong;

- HBLV: Hop déng lam viéc;

- NCKH: Nghién ctru Khoa hoc;

- NLD: Nguoi lao dong;

- PCTN: Phu cép tham nién;

- QD: Quyét dinh;

- SBH: Sau dai hoc;

- TCCB: T chirc can bd;

- TDKT: Thi dua khen thuong;

- VC: Vién chuc;
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- VCNLDB: Vién chuc nguoi lao dong (hoac vién chirc va nguoi lao dong);
- VICT: Vi tri cOng tac.
V. QUY TRINH

5.1 Luu db (xem trang sau)
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TT Luwu dd cong viée Trach nhiém Dién giai/Biéu miu
- Tuyén dung VCNLD thong qua
1. VCN}D dugo Phong TCCB |thuc hién cac budc theo Quy trinh
tuyén dyng tuyén dung (QT.TCCB.02)
o, - Xem xét chap nhan két qua tap
. Don vi quan Y n NN
2. Tap su, Iy VCNLD su thl.l' viéc theo Quy trinh tap su,
thir viéc thtr viee (QT.TCCB.03)
1 - Ky hop ddéng lao dong
(QT.TCCB.01/BM.01) néu thudc
HDPLV/HDLD \ dién ky hop dong lao don
3 chinh thirc Phong TCCB K}'/y (}ylpop géng létz(rgn viée
(QT.TCCB.01/BM.02) néu thudc
dién ky hop dong 1am viéc
- Sau khi ky HPLD/HDLV chinh
thic Pon vi Quan 1y VCNLD
- - D ) . |giao viéc cho VCNLD moéi theo vi
4, Giao viéc, nhan I,O\IIIC;\IIILguan tri viéc lam, chirc trach nhiém vu
viéc y - Pon vi giao viéc cho VCNLD
thong qua Bang phan cong nhiém
vu (QT.TCCB.01/BM.03)
Hoat dong kiém tra giam sat danh
gia xép loai VCNLD duoc thuc
" » hién cu thé theo:
5. Kiém tra, giam Phong TCCB |- Quy trinh DGXL hang thang
sat, danh gia, xép (QT.TCCB.04)
- Quy trinh DGXL hang nam
(QT.TCCB.05)
Y
i - Két qua xép loai 13 can ctu dé
6. Keét qua Phong TCCB | thyc hign ché do chinh sach va
x€p loai quén 1y st dung VCNLD
Thuc hién ché do chinh sach va
quan ly st dung VCNLD theo cac
Thuc hién ché do, quy trinh lién quan:
chinh sach va quan - Quy trinh nang luong, PCTN
1y, st dung (Qg'TCCBhO? bai d
. - Quy trinh dao tao, boi dudn
7. VCNLD Phong TCCB (QT."I}: CCB.07) &
- Quy trinh khen thuong, ky luat

ONO

(QT.TCCB.08)
- Quy trinh b6 nhiém, mién nhiém
(QT.TCCB.09)
- Quy trinh chuyén d6i VTCT
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(QT.TCCB.10)

- Quy trinh xét chuyén CDNN
(QT.TCCB.11)

- Quy trinh nghi phép, nghi khong
luong (QT.TCCB.12)

Tiép tuc
cong tac

Phong TCCB

Khi don vi ¢6 nhu cidu, VCNLD
c6 nguyén vong tiép tuc cong tac
khi dén tudi nghi huu va di cac
tiéu chuén, diéu kién thi dwoc Nha
truong thuc hién kéo dai thoi gian
cong tac theo:

- Quy trinh nghi huu & tudi cao
hon (QT.TCCB.13)

A

Thoi viéc/Nghi

Phong TCCB

huu

Thyc hién qua trinh cho thoi viée
va nghi huu v6i VCNLD thuc
hién theo cac quy trinh:

- Quy trinh cho théi viéc/chuyén
cong tac (QT.TCCB.14)

- Quy trinh thu tuc nghi huu
(QT.TCCB.15)

- Quy trinh tinh gian bién ché
(QT.TCCB.16)

10.

Luu ho so

Phong TCCB

Thuyc hién luu trit cac hd so trong
qua trinh quan Iy VCNLD theo:

- Quy trinh quéan 1y hd so
(QT.TCCB.17)
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VI. PHU LUC / BIEU MAU
6.1. Phu luc
N/A
6.2. Biéu miu
STT TEN BIEU MAU SO HIEU TH?JIU%IAN

1. Hop déng lao dong thuc hién cong vigc
chuyén moén nghiép vu

QT.TCCB.01/BM.01 | Vinh vién

2. Hop ddng lao dong thuc hién cong viéc
ho trg, phuc vu

QT.TCCB.01/BM.02 | Vinh vién

W

Hop dong lam viéc

QT.TCCB.01/BM.02 | Vinh vién

4. Bang phan cong nhiém vu

QT.TCCB.01/BM.03 | 5 ndm
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BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /HbLb , ngay...... thang...... nam......
HQP PONG LAO PONG

THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

Can cur Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thdng 12 nam 2022 ciia Chinh phii vé
hop dong doi véi mét sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép
cong lap,

Can cir nhu cdu va khd ndng thuc té ciia cdc bén trong hop dong; ‘

Hom nay, ngay... thang... nam... tai Trudong Pai hoc Vinh, ching t61 gom céc bén dudi
day:

BEN A: NGU(‘)’I SU DUNG LAO PONG

M3 s6 thué (neu (670) SO USSP
Tal Khodn NgAn RANE:......cccoiiiiiiiiiee et e e et ae e e eereeas
NOTME A1 KNOANI..cc.eiiiiiiiiiee et st st
Dai dién theo phap luat (hodc nguoi duge uy QUYBIL): oo,
Vin ban Gy quyén ky hop dong so:.... ngay.... thang.... nim (truwong hop dwoc ity quyén)
UG VUit ettt et e e et e e e tb e e e taebee e sbeeesasaeeenssaeessssaeesseeaeesseaanes
]}EN B: NGUOI LAO PONG

Dlen ROGI: o
ME SO tHUE (MU €Ottt et
Tal Khodn NgAN RANE:.......ccoiiiiiiiiieeece et e et e e e abe e e enaaeens
NOTME A1 KNOANI....eiiiiiiiiiiiiee et e
ENATL (U CO): et eee et e e e e e e e e e s e e ee e eeeseseeeeesaeeeeae
S6 CMND/CCCD/Hb chiéu................ CAp NEAY e, Taliviie e,
Trinh dQ ChUYEN MOMN:.......viiiiiiiieiee et e e e e e e e aaeeeeens
Chuyeén nganh A0 tA0:......cccciierieeeie ettt et n e enee s
TIINH GO tIN NOC ...eiiiiiiie et e e e et a e e e bea e s e ennaee e e
TrINh O NZOAT MU ....eieiiieeiieeeiee ettt e et e e e tbe e e tbeeesabeeeessaaeensaeseeennsaaeans
Chtng chi hanh nghé (néu C0) i
Céc thong tin khac theo yéu cau cia vi tri viéc 1am ky két hop dong lao

Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thyc hién nhitng ndi dung sau
day:

Piéu 1. Cong vi€c, vi tri vi€c lam va thoi han hep dong

1. Thoi han hop dong
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(Lua chon mot trong hai loai hop déng sau day)

(1.1)

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop dong xac dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Thoi han cta hop dong lao dong:.... thang',  ké tir ngay...... thang...... nam...... dén
ngay...... thang...... nam...... trong d6 thoi gian thir viéc (néu co) tir ngay...... thang......
nam...... dén ngay...... thang...... nim......

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong nay hét han, bén A va bén B phai
thoa thuan dé ky két hop dong lao dong méi; trong thoi gian chwa ky két hop dong lao
dong méi thi quyén, nghia vu va loi ich cua hai bén dugc thuc hién theo hop dong nay.
Truong hop bén A va bén B tiép tuc thoa thuan ky két hop dong lao dong méi 1a hop
dong xac dinh thoi han thi chi dugc ky thém 01 1an. Hét thoi han ky két hop dong lan
thir 2, néu bén B van tiép tuc 1am viéc thi phai ky két hgp dong lao dong khong xac dinh
thoi han.

Truong hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han ma bén A
va bén B khong ky két hgp dong lao dong méi va khong c6 théa thudn khéc thi hop dong
nay duong nhién tré thanh hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

(1.2)

Bén A va bén B théa thuan ky két hop dong khong xac dinh thoi han, c6 hiéu luc ké tir

ngdy.... thang..... nam..... (hodc ké tir ngay ky két hop dong)

2. Cong viéc va vi tri viéc lam

) Dia GEM LAM VIBCE oo,
b) BO phan/Don vi QUAN IY2: oottt
¢) Vi tri Viéc AN ettt et eaene
) NRIEIM VU: oottt ettt e ettt ne et eneeneanas

Diéu 2. Quyén va nghia vu cia Bén B

Ngoai thuc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta phap lugt vé lao dong va quy
dinh ctia phap luat khac c6 lién quan, bén B con thyc hién cac quyén, nghia vu sau:

1. Quyén ciia Bén B

a) Tién lvong, thudng va cac khoan phu cip, bd sung khac

= IMITC TIOMIE: ettt e et e st e st e et eesteeesseeesaeenseeesseesnseeansaeenseennns

(Hai bén théa thudgn mirc hrong theo mot trong hai hinh thire quy dinh tai diém a, khodn
2 Piéu 8 Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP).

- Tién lwong trong thoi gian thir viée (08U COYvneeeeeeeeeee. dugc hudng tu
ngay..... dén ngay...

- Cac khoan phu cip, bd sung (néu CO)luniiiiitiiie e

- Hinh thirc tra lwong (tién mat/chuyén KNOAN):............coeveeurveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Ky han tra JUomg:. ...

= TiCN TUONE QUQC TR VAO: ..o eeese e,
- Ché d6 nang bac,  nang luong (ghi 16 thoi gian, diéu kién va cac trudng hop duoc nang
bac, nang luong néu ) S TP N

- Thuong (ghi rd diéu kién va céac truong hop dugc thudng, mic thuong néu co):.
- Tién tau xe v& noi cu tri cua bén B (ghi rd cc trudng hop duoc hd tro tién tau xe vé
1001 CU trll, MTC DS tr0) (IEU COY:nereeeeeeeeee et
- HO tro nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiep vu (08U €O):...vuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeea.

b) Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi

= ThOT @10 TAM VIEC .uuiiiiiiiieeiie ettt ettt et e e e aee s e s taee e ebaeessaeeessnnaeeennneas
- Thoi gio bén B dugc nghi Lién tuc trong NZAY:.....cvvevveeeeieeie e
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- Ngay nghi hang BUAI oo
- Ngay nghi hang 1012110 SRR SPRURPPRRI
- Ngay nghi 18, Tttt ettt e,
c) Diéu kién lao dong

- Bén B dugc cung cap (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phit hop voi cong viéc
va dugc bén A bao dam an toan lao dong, v¢ sinh lao dong trong thot gian [am viéc theo
hop dong. Bén B ¢6 trach nhiém st dung, bao quan cac trang thiét bj bao ho lao dong
va tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong.

- Bén B ¢6 trach nhiém tham gia va dugc huong céac ché do bao hiém x3 hoi, bao hiém
y té, bao hiém thét nghi¢p va cac loai bao hiém khac theo quy dinh ctia phap luat.

Liét ké cac loai bao hiém khac (néu co) ............................................................................
Mirc dong clia cac bén cu the Nhu SAUC: ..o,
d) Quyén khac theo thda thulnT:  ........o.evieeeeeeeeee et
2. Nghia vu ctia bén B

a) Thuc hién cac nhiém vy theo thoa thuan trong hop dong lao dong.

b) Cung cip vin ban, gidy t& xac minh du tiéu chudn, diéu kién thyc hién cong viée thoa
thuan theo yéu cau cia bén A.

¢) Chéap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cia co quan, don vi st dung lao dong, ky luat
lam viéc va cac quy dinh phap luat.

d) Chap hanh viéc xtr Iy vi pham ky luat lao dong va trach nhiém bdi thudng, hoan tra
theo quy dinh cua phép luat.

d) Tuan thi cac quy dinh vé bao mat theo yéu cau cia bén A.

e) Chap hanh sy quéan 1y, diéu hanh, giam sat cua nguoi st dung lao dong.

g) Thué thu nhap ca nhan (néu c6) do bén B dong. Co quan, don vi s& tam khau trir trude
khi chi tra cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thoa thudn®: ..o
Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thyuc hién cong viéc va tuan thu cac nghia vu theo dung théa thuan tai
hop dong nay.

b) Truong hop bén B vi pham nghia vy thi bén A ¢6 quyén don phwong cham dat thuc
hién hop ddng va yéu cau boi thuong thiét hai.

¢) Quyén Khac theo thda thUANT:  ..o.oeeeieeeeeeeeeeee e,
2. Nghia vu ctia bén A

a) Chi trd lvong, thuc hién ché dd, chinh sach khac cho nguoi lao dong theo thoa thuan
bdo dam phu hop véi quy dinh ctia phdp luat lao dong va quy dinh ctia phép luat khac
c6 lién quan.

b) Cung cép thong tin, tai liéu va cac phuong tién, diéu kién 1am viéc can thiét dé bén B
thuc hién cong viéc.

¢) Bao dam quyén, loi ich hop phap cta ngudi lao dong theo thoa thuin tai hop dong va
quy dinh cta phép luat vé lao dong.

d) Nghia vu khic theo théa thudn'®: .o,
Diéu 4. Tam hoan, cham dirt hop dong lao dong

1. Viéc tam hodn, chim dut hop dong giira cac bén duoc thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

2. Bén B bj coi 1a vi pham hop dong khi thudc mét trong cac trudong hop sau déy:

a) Bén B khong thuc hién hoic thuc hién khong dung, khong ddy di va cham thuc hién
bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay.
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b) Bén B vi pham ky luat lao dong.

¢) Bon phuong chim dut hop dong trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don phuong
cham dut thuc hién hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

4. Trong thoi gian thu viée, néu bén B khong dap ung duoc yéu cau thi bén A c6 quyén
cham dut hop ddng lao dong véi bén B trude thoi han.

Piéu 5. Phuong thire giai quyét tranh chip

Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi hai bén
thoa thuan va théng nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu hop véi cac quy dinh cua
phap luat. Truong hop khong thoa thuan dugc thi mot trong cac bén c6 quyén khoi kién
yéu cau giai quyét tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh cua phéap luét.

Piéu 6. Piéu khoan thi hanh

a) Hop dong co hiéu lyc tir ngay...... thang...... nam......

b) Trong qué trinh thyc hién hop ddng lao dong, néu bén nao c6 yéu ciu stra doi, bd
sung noi dung hop dong thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay lam viéc vé
ndi dung can stra doi, bo sung.

Truong hop hai bén thoa thuan dugc thi viée sta d6i, b6 sung nodi dung hop ddng lao
dong duoc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lao dong hoic ky két hgp dong
lao dong méi.

Truong hop hai bén khong thoa thuin duoc viée stra doi, bd sung ndi dung hop dong
lao dong thi tiép tuc thyc hién hgp dong lao dong da ky két.

¢) Nhiing van dé vé lao dong khac khong ghi trong hop dong nay duoc thuc hién theo
quy dinh tai B luat Lao dong va cac van ban quy pham phap khac cé lién quan.

d) Hop dong dugc 1am thanh... ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén giir... ban,...
ban luu trong ho so ctia bén B./.

Bén A Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)
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QT.TCCB.01/BM.01
BO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC VINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /HbLb , ngay...... thang...... nam......
HQP PONG LAO PONG

THU'C HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU

Can cur Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thdng 12 nam 2022 ciia Chinh phii vé
hop dong doi véi mét sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép
cong ldp;

AT CUE .o e e e e e e e K
Can cir nhu cdu va khd ndng thuc té ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay... thang... ndm... tai (Tén co quan, don vi) ...........coeiviiiiiiiin... ,
ching t6i gdm cac bén dudi day:

BEN A: NGU(‘)’I SU DUNG LAO PONG

M3 s6 thué (neu (670) TSR SUPPRS U PRRURRP
Tal Khodn NZAN RANEG:......ccoouiiiiiiiiieiee ettt e e et e e e ave e e esaaeens
NOTME A1 KNOANI....eiiiiiiiiiieee et e
Dai dién theo phap luat (hodc nguoi dugc uy QUYBIL): oo,
Vin ban uy quyén ky hop dong so:.... ngdy.... thang.... nam.... (trudng hop duoc ty

quyen)

D1 Chi NOT CU Tt ettt

DIEN thOQIL: ..o
ME SO THUE (MU €Ottt et
Tai Khodn NZAN NANG:......cccuiieiiieie et e e e nsaeeneas

NOTME A1 KNOANI....eiiiiiiiiiiiiee et e
EMAIL (DU CO): ettt eee e
S6 CMND/CCCD/Hb chiéu................. CAp NGAY ... Taliieieeeee e,

Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thyc hién nhimng néi dung sau
day:

Piéu 1. Cong viéc, vi tri viéc 1am va thoi han hop dong

1. Théi han hop dong

(Lwa chon mét trong hai loai hop dong sau day)

(1.1)

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop dong xac dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Thoi han cta hop dong lao dong:.... thang!, ké tir ngy...... thang...... ndm...... dén
ngay...... thang...... nam......, trong do6 thoi gian thir viée (néu co) tir ngay...... thang......
nam...... dén ngay...... thémg ...... nam......
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Trong thot han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han, bén A va bén B phai
thoa thuan dé ky ket hop ddng lao ddng moi; trong thoi gian chua ky két hop dong lao
dong méi thi quyén, nghia vu va loi ich cua hai bén dugc thue hién theo hop ddng nay.
Truong hop bén A va bén B tiép tuc thoa thuan ky két ‘hop dong lao dong méi 1a hop
dong xac dinh thoi han thi chi dugc ky thém 01 lan. Hét thoi han ky hop dong lan thi
2, néu bén B van tiép tuc lam viéc thi phai ky két hop dong lao dong khong xac dinh
thoi han.

Truong hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han ma bén A
va bén B khong ky két hop dong lao dong mai va khong c6 thoa thuan khéc thi hop dong
nay duong nhién tré thanh hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

(1.2)

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop dong khong xac dinh thoi han, c6 hiéu lyc ké tir

ngdy.... thang..... nam..... (hoic ké tir ngay ky két hop dong)

2. Cong viéc

) Pia GEM LAM VIECE oo,
b) BO phan/Don vi QUAN IY>: oottt e
C) VIt VIEC JAM™: oottt
A) NRIEIM VU: oottt ettt ettt ea e

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia Bén B

Ngoai thuc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta phap luat vé lao dong va quy
dinh cta phép luat khac co6 lién quan, bén B con thyc hién céc quyén, nghia vu sau:

1. Quyén ciia Bén B

a) Tién lvong, thudng va cac khoan phu cip, bd sung khac

= IMITC TIOME: ettt et et et e e st e et eesteeesteeesaeenseeenseeanseeanseeenseennns

(Hai bén thoa thuan mirc lwong theo mot trong hai hinh thirc quy dinh tai diém a, khoan
2 Diéu 8 Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP).

- Tién luong trong thdi gian thir ViEc (NEU CO):uervrvveeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeee e duogc
huong tir ngay..... den ngay...

- Cac khoan phu cip, bd sung (neu CO)luniiiiiiii e,

- Hinh thirc tra lwong (tién mat/chuyén KNOAN):............cooveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.
- Ky han tra JUomg:. ...

= TiCN TUONE QUGC TR VA ..ot eeeenaeeon.
- Ché d6 nang béc,  nang luong (ghi 16 thoi gian, diéu kién va cac trudng hop duoc nang
bac, nang luong néu 0 )i

- Thuéng (ghi rd diéu kién va cac truong hop duoc thudng, mic thudng néu

- Tién tau xe vé noi cu tri cta bén B (ghi rd cac trudng hop dugc hd tro tién tau xe vé
1001 CU trll, MTC DO trQ) (IEU COY:nereeeeeeeeeee et

- Ho tro nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu (N CO):.eevevveeeieeeeeeeeeeeeeeeeee.

b) Thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi.

= THhOT IO TAM VICC:...uiiiiiiieeiieeie ettt ettt e et e et s e e sete e esaa e e sseeenseesnseesneeenseeenns
- Thoi gi6 bén B duge nghi 1ién tuc trong ngay:........ccoevveiiviininiiicn,
- Ngay nghi hang BUATL e e ettt ere e

- Ngay nghi hang 10F:1 80 PSRRI

- Ngay nghi 18, Tttt e,
¢) biéu kién lao dong

- Bén B duogc cung cap (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phu hop voi cong viée
va dugc bén A bdo dadm an toan lao dong, v¢ sinh lao dong trong thoi gian lam viéc theo
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hop dong. Bén B ¢6 trach nhiém st dung, bao quan cac trang thiét bj bao ho lao dong
va tuan tha cac quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong.

- Bén B ¢6 trach nhiém tham gia va dugc huong céac ché do bao hiém x3 hoi, bao hiém
y té, bao hiém that nghi¢p va cdc loai bao hiém khac theo quy dinh ctia phap luat.

Liét ké cac loai bao hiém khac (néu co) ............................................................................
Mirc dong ctia cac bén cu the NI SAUS:  ..oeoeveeeeeeeee e,
d) Quyén khac theo thoa thudn:  .....oo.oooivieieeeee e
2. Nghia vu ctia bén B

a) Thyc hién cac nhi¢m vu theo thoa thuan trong hop déng lao dong.

b) Cung cip vin ban, gidy t& xac minh du tiéu chudn, diéu kién thyc hién cong viée thoa
thuan theo yéu cau cua bén A.

¢) Chéap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi st dung lao dong, ky luat
lam viéc va cac quy dinh phap luét.

d) Chap hanh viéc xt Iy vi pham ky luat lao dong va trach nhiém bdi thudong, hoan tra
theo quy dinh cua phép luat.

d) Tuén tha cac quy dinh vé bao mat theo yéu cdu cta bén A.

e) Chap hanh sy quéan 1y, diéu hanh, giam sat cua nguoi st dung lao dong.

g) Thué thu nhap ca nhan (néu c6) do bén B dong. Co quan, don vi s& tam khau trir trudc
khi chi tra cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thoa thuldn®: ..o
Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thuc hién cong viéc va tuan thil cac nghia vu theo dung thoa thuan tai
hop dong nay.

b) Trudng hop bén B vi pham nghia vu thi bén A c¢6 quyén don phuwong chidm dat thyc
hién hop déng va yéu cu boi thuong thiét hai.

¢) Quyén khac theo thoa thuAn®:  ....o.ooieeeeee e,
2. Nghia vu ctia bén A

a) Chi trd luong, thuc hién ché dd, chinh sach khac cho nguoi lao dong theo thoa thuén
bao dam phu hop véi quy dinh ctia phap luat lao dong va quy dinh ctia phap luat khac
c6 lién quan.

b) Cung cap thong tin, tai liéu va cac phuong tién, diéu kién 1am viéc can thiét dé bén B
thuc hién cong viéc.

¢) Bao dam quyén, loi ich hop phap ctia ngudi lao dong theo thoa thudn tai hop dong va
quy dinh cta phép luét vé lao dong.

d) Nghia vu khac theo thoa thudn'®: ...
Piéu 4. Tam hoén, chAm dit hop dong lao dong

1. Viéc tam hodn, chim dut hop dong giira cac bén duoc thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

2. Bén B bj coi 1a vi pham hop dong khi thudc mét trong cac trudong hop sau déy:

a) Khong thuc hién hoac thuc hién khong dung, khong dﬁy du va cham thyc hién bat ky
nghia vu ndo quy dinh trong hop dong nay.

b) Vi pham ky luat lao dong.

¢) Pon phuong cham dit hop dong trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don phuong
chdm dut thuc hién hop dong va yéu cau bdi thudng thiét hai.

4. Trong thoi gian thu viée, néu bén B khong dap tmg duogc yéu cau thi bén A ¢ quyén
cham dut hop dong lao dong v6i bén B trude thoi han.
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Piéu 5. Phuwong thirc giai quyét tranh chip

Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi hai bén
thoa thuan va théng nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu hop véi cac quy dinh cua
phép luat.

Truong hop khong thoa thuan duge thi mot trong cac bén co quyén khoi kién yéu cau
gidi quyét tai Toa an c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 6. Piéu khoan thi hanh

a) Hop dong co hiéu lyc tir ngay...... thang...... nam......

b) Trong qué trinh thuc hién hop dong lao dong, néu bén nao cé yéu ciu stra doi, bd
sung ndi dung hop dong thi phai bio cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay lam viéc vé
noi dung can sira doi, bo sung.

Truong hop hai bén thoa thuan dugc thi viée sura d6i, bo sung nodi dung hop ddng lao
dong dugc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop ddng lao dong hoic ky két hop dong
lao dong mai.

Trudng hop hai bén khong théa thuan duge viéc stra doi, bo sung nodi dung hop dong
lao dong thi tiép tuc thyc hién hop dong lao dong da ky két.

¢) Nhirng van dé vé lao dong khac khong ghi trong hop déng nay duoc thuc hién theo
quy dinh tai BJ ludt Lao dong va cac van ban quy pham phép luat khac co lién quan.

d) Hop dong dugc 1am thanh... ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén giir... ban,...
ban luu trong ho so ctia bén B./.

(Can cir vao quy dinh cua phdp luat va nhu cau thiee tién, cdc bén ¢é thé théa thudn bo
sung cdc néi dung vé quyén, nghia vu ciia cdc bén va cdc néi dung khdc quy dinh tai
cdc diéu khodn cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)

[1] Ghi 3 thoi han sir dung dich vy, ndi dung cong viéc dam bao quy dinh tai Muc 9 Chuong
XVI B6 luat Dan sy ndm 2015, s6 ngudi lam viée, dia diém lam viéc va cac ndi dung khac
theo thoa thuan cua cac bén.

[2] Thoa thuan khac 14 nhitng thoa thuin gin vé6i tinh chat, dic diém cta nganh, linh vuc va
diéu kién dic thu cua co quan, don vi st dung dich vu nhung khong trai véi quy dinh cua
phap luat.

1 Khong qua 36 thang theo quy dinh ctia B luat Lao dong.

2 Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thon, xi), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh
hoic Trung wong. Trudng hop bén B lam viée ¢6 tinh chit thudng xuyén & nhiéu dia diém
khac nhau thi ghi ddy du cac dia diém do.

3 Bo phan/Pon vi thudc co quan, don vi sir dung lao dong dugc phan cong quan 1y, danh gia
chat lugng cong viéc ciia bén B.

4 Do bén A xac dinh theo nhu ciu cin cir (nhung khong bi gii han) vao Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP.

5 Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cau cua vi tri viéc lam hop déng va ban mo
ta cong viéc tuong ung.

6 Liét ké mirc dong cac loai bao hiém theo quy dinh va mirc déng cua cc bén.
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7 Quyén khac theo thoéa thuan 14 nhitng quyén gin véi tinh chat, dic diém cta nganh, linh vuc
va diéu kién dic thu cua co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai voi quy dinh cia
phap luat.

8 Nghia vu khac theo thoa thuan la nhitng nghia vu gén voi tinh chat, dic diém cua nganh,
linh vuc va diéu kién dic thu cta co quan, don vi str dung lao dong nhung khong trai véi quy
dinh cua phép luat.

9 Quyén khac theo thoa thuan 14 nhitng quyén gin véi tinh chat, dic diém cta nganh, linh vuc
va diéu kién dic thu cia co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai voi quy dinh ciia
phap luat.

10 Nghia vu khéc theo thoa thuan 13 nhitng nghia vu gin véi tinh chét, dic diém cta nganh,
linh vuc va diéu kién dic thu cta co quan, don vi str dung lao dong nhung khong trai véi quy
dinh cua phép luat.

1 Khong qua 36 thang theo quy dinh ctia B luat Lao dong.

2 Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thon, xi), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh
hoic Trung wong. Trudng hop bén B lam viée ¢6 tinh chit thudng xuyén & nhiéu dia diém
khac nhau thi ghi ddy du cac dia diém do.

3 B6 phan/Pon vi thudc co quan, don vi sir dung lao dong dugc phan cong quan 1y, danh gia
chat lugng cong viéc ciia bén B.

4 Do bén A xac dinh theo nhu ciu cin cir (nhung khong bi gii han) vao Nghi dinh s6
111/2022/ND-CP.

5 Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cau cua vi tri viéc lam hop déng va ban mo
ta cong viéc tuong ung.

6 Liét ké mirc dong cac loai bao hiém theo quy dinh va mirc déng cua cc bén.

7 Quyén khac theo thoa thuan 14 nhitng quyén gin véi tinh chat, dic diém cta nganh, linh vuc
va diéu kién dic thu cua co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai voi quy dinh cia
phap luat.

8 Nghia vu khac theo thoa thuan la nhitng nghia vu gén véi tinh chat, dic diém cua nganh,
linh vuc va diéu kién dic thi cua co quan, don vi sir dung lao ddng nhung khong trai véi quy
dinh cua phép luat.

9 Quyén khéc theo thoéa thuan 1a nhitng quyén gan voi tinh chat, dac diém ctia nganh, linh vyc
va diéu kién dic thu cta co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai voi quy dinh cia
phap luat.

10 Nghia vu khac theo thoa thuan 13 nhitng nghia vu gin véi tinh chét, dic diém cta nganh,
linh vuc va diéu kién dic thi cta co quan, don vi sir dung lao dong nhung khong trai véi quy
dinh cua phép luat.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DAI HQC VINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: /HPLV-PHV Nghé An, ngay thang  ndm 2023
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010; Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cia
Ludt Can bo, cong chirc va Ludt Vién chuc ngay 25/11/2019,

Can cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh ph
vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

Can cit Quyét dinh ......... CUA ... .. vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién

Chung t6i, mot bén 1a 6ng: NGUYEN HUY BANG

Chtrc vu: Hiéu truong Truong Pai hoc Vinh

bai dién: Truong Pai hoc Vinh — Dia chi: 182 — Lé Duén — TP.Vinh — Nghé An
VamoOt ben 1a ONg, Da: ... e
Ngay thang ndm Sinh: ... e
QUE QUAN: e e
TN Q0. oo
Thuong trl tal: e e
SO CIMIND: ...t
Thda thuan ky hop déng lam viéc xac dinh thoi han va cam két 1am dang theo nhiing
diéu khoan sau day:

Piéu 1. Thoi han va nhiém vu hop dong:

- Loai hop dong lam viéc x4c dinh thoi han.

- Thoi gian thyc hién hop déng ké tir ngay  / /2023 dénngay / /2023

= DIA M LAM VIBC: .ot
- Chuc danh chuyén mon: s
- Nhiém vy: Chiu sir phan cong lao dong ciia Giam déc Trung tam GDQP-AN.

Diéu 2. Thoi gian 1am Vlec Chuén cua giang vién

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi ky Hop dong lao dong:

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhitng nhiém vu d3 cam két trong hop dong lao dong.

- Chép hanh ndi quy, quy ché caa don vi, ciia Nha truong, ky luat 1am viée va cac quy
dinh cua phép luat.

- Khong vi pham phap 1énh déan sb va ké hoach héa gia dinh.

- Chiu sy diéu hanh tryc tiép (o1 - R
- Thyc hién nhitng viéc khac do Truong giao.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi theo quy dinh cua phap luat.

- Phuong tién di lai lam viéc: Do cd nhan tu b tri

- Huong lvong bac cuangach .............. hang ............. ,MASO: o ,
hé s6 luong .............. trd vao cac ngay cudi thang.

- Puoc hudng cac ché d6 nghi 18, nghi phép.

1
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- Puoc hudng cac ché do bao hiém X3 hoi, bao hiém Y té.
- Puoc huong cac phuc loi tap thé.
- Puoc hudng cac ché d thoi viée, tro cap thoi viée, bdi thudng theo quy dinh ciia Phap
luat.
- C6 quyén dé xut khiéu nai, thay ddi, dé nghi cham dut hop dong lao dong theo quy
dinh cua B luat Lao dong.
- Viéc nang lwong lan sau tuy thudc vao quyét dinh cua Hoi dong luong Trudng
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Hiéu trwéng:
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhitng diéu di cam két trong hop dong lao
dong
- Thanh toan diy du, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi ctia ngudi ky hop dong lao
dong
2. Quyén han:
- Piéu hanh nguoi ky hop dong 1am viéc hoan thanh nhiém vu theo hop dong (Can ctr
vao nang lyc can b vién chure va nhu cau cong viéc. Hiéu trudng cd quyén b tri, didu
chuyén ngudi lao dong, tam dinh chi cong tac ...)
- Cham dut hop dong, ky luat vién chic theo quy dinh ctia Phép luat
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh
1. Nhirng théa thuan khac:
- Thyc hién nghiém va day du nhirng ndi dung di cam két véi Nha truong. Néu nguoi
lao dong vi pham mot trong nhitng ndi dung da cam két thi Nha truong sé cham dut
hop ddng lao dong.
- Nguoi lao dong tu tic nha o; tu dang ky ho khau.
2. Hop ddng nay 1am thanh 08 ban c6 gia tri ngang nhau va dwoc hru giir tai:
- 1 ban do phong Té chtrc Can bo gitr.
- 1 ban do phong Ké hoach - Tai chinh gitt.
- 1 ban do phong Pao tao gitr.
- 1 ban do Hanh chinh Téng hop giit.
I BANAO oo
- 1 ban do Trung tdm Cong ngh¢ thong tin git.
- 1 ban do nguoi lao dong git
- 1 ban do Tram Y té giir.
Hop dong lam tai Truong Pai hoc Vinh ngay thang  nam 2023
NGUOI PUQC TUYEN DUNG HIEU TRUONG
VA KY KET HQOP PONG

T.TCCB.01/BM.02 Lan ban hanh: 01
Q



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PONVI: ... Nghé An, ngay  thdang nam 20..

BANG PHAN CONG NHIEM VU VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Ho va tén VCNLD, chirc - A . Nguoi phdi hep xir
‘A . . Cac linh vue cong viéc dugc giao A S
TT vu, dién thoai, E-mail . ly hoac xir ly khi
’ A A phu trach z L
lién he vang mat co ly do
X Diéu hanh cong viéc chung ctia Phong
1 Nguyén Van A -
Trudng phong Phuy trach tryc ti€p céc linh vuc cong tac sau:
SPT: ... ,
Email: .....................
Nguyén Viin A Phu trach cdc mang cong tac sau:
Trudng phong
SPT: ... ,
Email: .....................
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Nguyén Vin C
Chuyén vién

SPT: ..o ,

QT.TCCB.01/BM.03

LAan ban hanh:01




Nguyén Vin D
Chuyén vién

SPT: ................. ,
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TRUONG DON VI
(ky, ghi ro ho tén)
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